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    україна

ЧЕРНІГІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
ЧЕРНІГІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

06.01.2015                                                                                            № 12
Про підготовку замовлень на 

виготовлення персоніфікованих

документів про освіту у 2014/2015

навчальному році
Відповідно до Порядку замовлення документів про освіту державного зразка, видачі та обліку їх карток затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10 грудня 2003 року № 811, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16 лютого 2004 року за № 201/8800 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 13 серпня 2007 року № 737), з метою своєчасного виготовлення документів про освіту для випускників 2014/2015 навчального року    

НАКАЗУЮ:
1. Відповідальність за формування замовлень на документи про освіту для випускників 2014/2015 навчального року, своєчасне подання замовлень на документи про освіту до Департаменту освіти і науки Запорізької обласної адміністрації та забезпечення випускників загальноосвітніх закладів району випускною документацією покласти на головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту Гавриленка В.М. 

2. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів :

1) видати наказ «Про організацію роботи щодо підготовки замовлень на виготовлення персоніфікованих документів про освіту для випускників 2014/2015 навчального року», в якому передбачити визначення відповідальних посадових осіб, які забезпечують замовлення, облік та видачу документів про освіту у 2014/2015 навчальному році;

2)  провести відповідну роботу з педагогічними працівниками, випускниками та їх батьками щодо роз’яснення положень Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх навчальних закладів;

3) надати до відділу освіти, молоді та спорту за встановленим зразком (додаток 1) загальне замовлення загальноосвітнього навчального закладу відповідно до кількості анкет;

· анкети випускників 9, 11 (12)-х класів, засвідчені печаткою та підписом директора (на зворотній сторінці анкети або на першій сторінці, якщо це не закриває інші дати), сформовані в алфавітному порядку, окремо в папках для 9-х та 11 (12)-х класів, вказавши на титульному листі папки назву закладу та кількість анкет; 
· попереднє замовлення на виготовлення та отримання випускної документації про освіту, додатків до них, похвальних листів та грамот, золотих та срібних медалей (додаток 2);

· копію наказу «Про організацію роботи щодо підготовки замовлень на виготовлення персоніфікованих документів про освіту для випускників 2014/2015 навчального року», в якому наявний пункт щодо визначення відповідальних посадових осіб, які забезпечують замовлення, облік та видачу документів про освіту у 2014/2015 навчальному році;

· лист щодо наявності та зберігання згод на збір та обробку персональних даних випускників 2015 року для виготовлення свідоцтв про базову загальну середню освіту, атестатів про повну загальну середню освіту; 

до 02.02.2015

3. Відповідальність за достовірність наданої інформації покласти на керівників загальноосвітніх навчальних закладів.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти,

молоді та спорту 

Чернігівської районної 

державної адміністрації                                                

Запорізької області                                                                      В.В. Отрода

Гавриленко 9 18 68

Зразок
Додаток 1
до наказу відділу освіти, молоді та спорту від  06.01.2015  № 12
	Реєстраційний штамп

закладу освіти
	                              


ЗАМОВЛЕННЯ

на виготовлення свідоцтв про базову (атестатів про повну) загальну середню освіту

Повна назва навчального закладу ______________________________________________

Дирекція (повна назва середнього закладу освіти) просить виготовити _______свідоцтв











                  (кількість)

(атестатів) для випускників ____________ року згідно з поданим нижче списком.






(рік закінчення)

Дата вручення свідоцтв (атестатів):_______________

	№
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата 

народження
	Дані свідоцтва про народження
	Ідентифікаційний код
	Примітка

	
	
	
	Серія
	Номер
	
	

	1
	Завзятий Ігор Васильович
	03.11.70
	БК
	123456
	1234567891
	

	2
	Коваль Олена Антонівна
	03.03.70
	БК
	321654
	3216549871
	З В (золото або срібло)


Директор_______________________________________




підпис


прізвище, ініціали

Додаток 2

до наказу відділу освіти,

молоді та спорту 

від 06.01.2015 № 12
	
	


Зразок

	                                                                           Замовлення

	на виготовлення та отримання випускної документації про освіту

	Назва ЗНЗ 



просить виготовити ___ документів про освіту для випускників 2014/2015 навчального року згідно зі списком:

	КІЛЬКІСТЬ ДОКУМЕНТІВ

	Свідоцтва про базову                                                                               загальну середню освіту
	Атестати про повну загальну середню освіту
	Похв. листи
	Похв. грамоти

	Всього
	Звичайного зразка
	З відзнакою
	Додатків
	Всього
	Звичайного зразка
	Золота медаль
	Срібна медаль
	Додатків 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор школи




П.І.Б.
